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Rutin for hantering av motioner

Bakgrund

En motion ldmnas in av en ledamot i kommunfullméktige (KF).

Motionen anmails pa KF:s sammantrade och skickas till kommunstyrelsen eller berord
namnd for beredning. Alla motioner diariefors i kommunstyrelsens diarium innan de
skickas vidare till berord namnd.

Nar motionen anmaéls pa KF:s sammantrade beslutar de att 6verlamna motioner
till berord namnd eller styrelse som ansvarar for att utreda motionen och lagga ett
forslag till beslut till kommunfullmiktige. Nar kommunfullméktige beslutar om
overlamnandet av motionen utformas det vanligtvis nagot i stil med:

”Motionen anmiils och éverlimnas till xxx for beredning. Arendet ska behandlas
pa kommunfullmiktiges ssmmantrade den xxx ménad ar.”

Om motionen skickas till ndgon av namnderna ska forslaget till beslut for
motionen ga via kommunstyrelsen (KS) innan arendet avgors av KF. Arenden som
ska beslutas av KF ska alltid forst ha behandlats av kommunstyrelsen (KS).

Ansvarig forvaltning och handlaggare
Niamndsadministrationen fordelar drendet till den forvaltning som ska behandla
motionen.

Chef/fordelningsansvarig pa forvaltningen/avdelningen fordelar drendet till utsedd
handlaggare.

Handldggaren skriver en tjansteskrivelse med forslag till beslut. Forslagen ska vara
motiverande sa att det enkelt ur beslutet kan lasa varfor forslagen bifalls alternativt avslas,
se nedan "utredning av motionen”. Handlaggaren beskriver vad forslagen i motionen
innebar och motiverar enhetens forslag till beslut.

Handldggaren anmaler sedan drendet till KSAU eller berérd nimnds arbetsutskott. Vid
fragor, kontakta namndsadministrationen.

Utredning av motionen
Att tanka pa nar du utreder en motion och skriver en tjansteskrivelse med forslag
till beslut:

1. Utred bara det som foreslas i motionen.

2. Ta kontakt med forslagsstillaren for att sakerstalla att du uppfattat forslaget
korrekt.

3. Utformandet av forslag till beslut;
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- Skriv om motionen bifalls, avslas alternativt delvis bifalls/avslas, eller
anses besvarad.
Exempelvis:
o Motionen bifalls.
o Motionen avslas.
o Motionen ar med hanvisning till kommunledningskontorets
tjansteskrivelse att betrakta som besvarad.

- Skriv ut en hel mening om vad som bifalls/avslas. Skriv motivering.
Exempelvis:
Motionen avslés. Forslaget strider mot skollagen.

4. Tjansteskrivelsens ska godkannas av berord forvaltningschef eller
kommundirektor innan drendet behandlas i berérd namnd eller styrelse.



