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Inledning

Personer utanfor den egna verksamheten samt folkvalda politiker kan uttrycka onskemal
om att 3 gora besok i kommunala verksamheter for att fordjupa sina kunskaper om hur
verksamheter bedrivs, fa majlighet att se lokalers utformning och i 6vrigt bilda sig en
tydligare bild om forutsattningar och utmaningar for verksamheterna.

De flesta kommunala verksamheter ar inte allmanna platser, varfor verksamheten behover
satta upp regler for hur besok pa lampligt satt kan genomforas.

Riskanalys

Varje verksamhet ska i forviag gora en enkel riskanalys infor ett verksamhetsbesok for att
beakta arbetsgivarens arbetsmiljoansvar, ansvaret for verksamheten och omsorgen

om brukare och barn/elever samt eventuella risker och faror som arbetsplatsen kan
innehalla. Det kan handla om att sdkerstilla att information till anstillda och boende ges i
god tid, att brukare inte exponeras mot sin vilja, att barn/elev inte exponeras utifran
skyddad identitet, att nédvandig skyddsutrustning ar tillganglig och att risker for smitta
eller kontamination undviks. En riskanalys kan goras i forvag for att finnas till hands vid
kommande eventuella besok.

Verksamheten behover ocksa ta stillning till hur manga personer som ar mojligt att ta
emot samt vilken/vilka tider besok ar mest lampliga.

Sakerhetsklassade verksamheter kan endast besokas av personer som ar sakerhetsklassade
i ratt niva.

Bokning av besok

 Initiativ till verksamhetsbesok kan komma frdn annan kommunal verksambhet,
extern part, ett eller flera politiska partier eller fran ett av utskotten.

« Den/de intresserade kontaktar sektorchef for att boka ett besok.

» Sektorchef kontaktar enhetschef och tillsammans kommer man fram till forslag pa
tid/datum for nar ett besok lampligen kan ske. Om riskanalys inte redan ar gjord
gors en sadan.

« Sektorchef meddelar kontaktperson om eventuella restriktioner (antal,
skyddsutrustning och sa vidare).

« Sektorchef informerar vid politiska besok utskottets ordforande om det planerade
verksamhetsbesoket.

« Om s aktuellt ar det utskottets ordforande som meddelar 6vriga representanter i
utskottet om erbjudande att delta.

« Det ar valfritt for 6vriga representanter i utskottet att tacka ja eller ej till att
medverka vid besoket.

Bra att tanka pa

Innevanares/brukares/elevers behov gar i forsta hand. Det ar onskvart om narmaste chef
har mojlighet att narvara vid besoket samt giarna en eller nagra representanter fran
personalen. Informera berorda personer om besoket (personal, brukare, elever).



