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Gemensamma regler och uppdrag

Utover det som foreskrivs om styrelsen och naimnderna i kommunallagen galler
bestimmelserna i detta reglemente for namnder (sarskilda uppgifter). Reglementet styr
inte kommunstyrelsens eller dess utskotts verksamhet.

Namndernas ansvar

Namnder ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullmaktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forordning samt
bestammelser i detta reglemente.

Namnden ansvarar inom denna ram for upprattande av verksamhetsplan och budget.

Namnden ska regelmassigt rapportera till fullmaktige hur verksamheten utvecklas och hur
den ekonomiska stillningen ar under budgetaret.

Respektive namnd

- ska informera om verksamheten och nimndens arbete savil internt som externt

- ska kontinuerligt folja upp och utvardera sin verksamhet

- ska uppratta forslag till budget

- ska lagga forslag till taxor och avgifter

- ska verka for att samrad sker med brukare av nimndens tjanster

- ansvarar for personaldrenden inom sitt verksamhetsomrade i enlighet med av
kommunfullmaktige faststillda riktlinjer

- ska kontinuerligt reformera regelbestandet inom verksamheten

- ansvarar for de nimndspecifika verksamhetssystem som stédjer nimndens
verksamhet

- ansvarar for det systematiska arbetsmiljoarbetet

- ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som namnden
utfor i sin verksamhet samt ansvarig for naimndens personregister.

- ska tillse hur fortroendevalda och anstallda utovar sin beslutanderatt

- far besluta om forandringar i den egna forvaltningsorganisationen

- ansvarar for att i 6vrigt fullgora de uppgifter som fullméaktige 6verlamnar till
namnden

Taleratt

Namnden far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal och drenden inom
sitt verksamhetsomrade, utom vid personalarenden i central forhandling eller
arbetsdomstol. Namnden far aven anta ackord, avkorta eller avskriva fordran.

Samverkan med andra namnder

For fullgorande av sina arbetsuppgifter ska namnden fran 6vriga styrelser, nimnder och
tjansteman inhdmta de upplysningar som behovs for att nimnden ska kunna fullgora sina
uppgifter.
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Niamnderna ska darutover verka gemensamt for att na kommunens 6vergripande mal.

Arkiv
Namnden ansvarar for att namndens arkiv vardas och fortecknas i enlighet med
arkivlagen.

Risk- och sarbarhetsanalyser
Namnden ska utarbeta risk- och sarbarhetsanalyser for sitt omrade.

Delegering

Namnden far uppdra at utskott, ledamot eller ersattare i nimnden eller at anstalld i
kommunen att pa nimndens vignar besluta i de &renden som ndmnden anger i sin
delegeringssordning. Delegeringsbeslut ska anmalas till nAmnden som bestimmer i vilken
ordning och pa vilket sétt detta ska ske.

Arbetsformer och sammantraden

I tillampliga delar galler dessa bestimmelser aven i utskottens arbete, dar
namnden inte beslutat annat.

Ersadttarnas tjanstgoring
Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att
vidare delta i ett sammantriade ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stélle.

Franvarande ledamot ansvarar for att ersattare kallas.

En ledamot som installer sig under ett pAgaende sammantrade har ratt att
tjanstgora aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den
ordning som beslutats av fullmaktige.

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersittare som installer sig under pigdende sammantrade trada in i stallet for
en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav
i ett drende far ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjainstgoringen en gang under ett sammantrade
pa grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.
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Icke tjanstgorande ersattares narvaroratt

Icke tjanstgorande ersattare har ratt att utan ersiattning narvara pa namnd
eller dess utskotts sammantrade som den ar invald i. Tva ganger per ar har
icke tjanstgorande ersattare ratt till ersattning om den narvarar paA namnd
sammantrade.

Narvaroratten galler inte arenden som omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen (2009:100).

Ersattare for ordféranden

Om varken ordforanden, vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller
i en del av ett sammantrade fullgor alderspresidenten ordférandens uppgifter.
Alderspresident dr den ledamot eller tjinstgorande ersittare som varit invald
som ledamot langst tid. Om en eller flera personer varit invalda under lika lang
tid fungerar den i levnadstid dldste av dessa som alderspresident.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att
fullgora uppdraget for en langre tid far nimnden utse en annan ledamot eller
ersittare att vara ersittare for ordforanden. Ersittaren fullgor ordférandens
samtliga uppgifter.

Sammantradenas tidpunkt
Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestimmer.

Sammantraden skall hallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens
ledamoter begar det eller ordforanden anser att det behovs.

Sammantrade pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sidant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sidant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast en arbetsdag innan
sammantradet anmala detta till namndsadministrationen och namndens
ordférande. Ordféranden avgor om deltagande far ske pa distans.

Offentlighet

Kommunstyrelsen har ratt att besluta om offentliga sammantriaden enligt
Kommunallagen (2017:725) 6 kap 25 §. Sammantriade ska dock alltid hallas
inom stangda dorrar i drenden;

- som avser myndighetsutovning,

- som omfattas av sekretess enligt offentlighet och sekretesslagen (2009:100).

Kallelse
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen
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ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen skickas via e-post till den kommunala e-postadressen, om inte skal
talar daremot.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstillas varje ledamot och ersittare samt
annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet i god tid innan
sammantradet, dock senast 6 dagar fore sammantradesdagen.

For sammantraden/méten som tillkommer utanfor fastlagd
sammantradesplan, ska information om motesdatum vara ledamoter tillhanda
senast 2 veckor fore motesdag. Detta giller ej vid moten som handhar
myndighetsutovning.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt, om inte skal talar daremot.
I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade
ska alderspresidenten gora det.

Ordféranden
Inom ramen for det fasta arvodet forviantas det att naimndens ordforande ska;
- folja fragor av betydelse for nimndens verksamhet, med sarskild
inriktning mot ekonomi och effektivitet, samt ta initiativ i dessa fragor
- frdmja samverkan mellan nimnden och kommunens 6vriga nimnder

Kurser och konferenser
For deltagande i kurser och konferenser giller att arvode ska ges endast i man
av beslut i respektive namnd eller dess utskott.

Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot. Namnden kan besluta att
en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas
skriftligt innan namnden justerar den.

Justerade protokoll anslas pa kommunens digitala anslagstavla.
E-signering tillats givet att rekommenderade siakerhetskrav ar uppfyllda.
Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore
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den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Protokollsanteckning

Om en ledamot onskar att limna in en protokollsanteckning i ett drende ska
denna lamna det till ordforanden innan sammantradets slut. Nar avsikten att
lamna in en protokollsanteckning framfors ska ledamoten sammanfatta
innehallet i protokollsanteckningen.

Delgivning
Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstilld som namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska
undertecknas av ordforanden eller vid forfall f6r denne av vice ordféranden
och kontrasigneras av anstilld som namnden bestimmer.

Sida 8(1z
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Krisledningsnamnd

Sammansattning
Kommunstyrelsen utgor krisledningsnamnd.

Verksamhetsomrade

Krisledningsndmnden fullgor de uppgifter som i fredstid aligger kommunen enligt lagen
(2006:544) om kommuners och landstings atgiarder infor och vid extraordindra handelser i
fredstid och hojd beredskap.

Delegering fran fullmaktige

Krisledningsndmnden far fatta beslut om att lamna begransat ekonomiskt stod till enskild
enligt 4 kap 3§ lagen (2006:544) om kommuners och regioners atgarder infor och vid
extraordinira handelser i fredstid och hojd beredskap.

Nar krisledningsnamnden ska trada i funktion

Ordforanden eller, om hon eller han har férhinder, i andra hand vice ordforanden eller
andre vice ordférande, bedomer nar en extraordinar hiandelse medfor att namnden ska
trada i funktion. Fullméaktige kan besluta att nimndens verksamhet ska upphora.

Krisledningsnamndens sammantraden
Nar ordforanden fattat beslut om att krisledningsnamnden skall trada i funktion skall

namnden sammantriada inom den tid ordforanden bestimmer. Ordféranden avgor hur
kallelse skall ske.

Ordforanden kan sammankalla namndens ledaméter 4ven om ndmnden ej formellt tratt i
funktion. Ordforanden ager ratt att delegera detta uppdrag till tjansteman.

Ordforanden eller, om han eller hon har forhinder, vice ordféranden, eller om dven denne
har férhinder, andre vice ordforande far besluta pA nimndens vagnar i arenden som ar sa
bradskande att namndens avgorande inte kan avvaktas. Sidana beslut skall darefter
snarast anmalas till nimnden.

Overtagande av 6vriga namnders verksamhet

Nir krisledningsndmnden ar i funktion far den besluta att 6verta en namnds verksamheter
och darmed fatta beslut i den utstriackning det ar nodvandigt med hansyn till den
extraordinara handelsens omfattning. Beslutet ska anmalas till ndrmast f6ljande
kommunfullmaktigesammantriade. De hidndelser som kan hanteras inom ordinarie
organisation ska hanteras i denna och verksamheten ska dirmed ej 6vertas.
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Miljo- och byggnadsnamnden

Sammansattning
Miljo- och Byggnadsndmnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersittare.

Verksamhetsomraden

Miljo- och byggnadsnamnden ska fullgora de uppgifter som enligt lag eller annan
forfattning ar kommunens ansvar inom miljo- och hilsoskyddsomradet, plan- och
byggomradet samt trafikomradet.

Namnden ska folja utvecklingen inom kommunen inom namndens ansvarsomraden och
darvid utarbeta de forslag som ar pakallade.

Niamnden ska medverka i kommunstyrelsens planering diar milj6- och halsoskyddsfragor,
plan- och byggfragor eller andra fragor inom namndens ansvarsomrade berors.

Miljo- och hdlsoskyddsomradet
Miljo- och byggnadsndmnden ansvarar for:

- provning och tillsyn inom miljo- och halsoskyddsomradet, samt de 6vriga uppgifter
som enligt miljobalken och annan lagstiftning ska utforas avden kommunala
namnden inom miljo- och halsoskyddsomradet,

- att svara pa remisser for fragor inom milj6- och hilsoskyddsomradet samt
naturvardsfragor,

- provning och kontroll inom livsmedelslagstiftningens omrade,

- Att avge yttrande i drenden om licensgivning enligt spelfororning och
tillstdndsvigning enligt lag om anordnande av visst automatspel,

- att besluta om serveringstillstand enligt alkohollagen

- tillsyn och kommunens 6vriga uppgifter enligt alkohollagen

- handlaggning och beslut enligt tobakslagen, folkol enligt alkohollagen samt lagen
om forsaljning av vissa receptfria lakemedel

- kommunens tillsyn enligt tobakslagen samt lagen om handel med vissa receptfria
lakemedel

- tillsyn och provning som vad giller vattenskyddsomréaden,

- att avgora i vilken omfattning tillsynsansvar enligt miljobalken ska overtas fran
lansstyrelsen,

- den kommunala tillsynen inom gaturenhallningsomradet,

Plan- och byggomradet
Miljo- och byggnadsnamnden ansvarar for:

- provning och tillsyn som ar kommunens ansvar enligt plan- och bygglagen.

- provning och tillsyn som ankommer pa kommunen inom plan- och
byggnadsvisendet och svarar for tillsynen 6ver byggnadsverksamheten enligt plan-
och bygglagen (PBL). Namnden ska ocksa svara for de 6vriga uppgifter som enligt
annan lag ska fullgoras av den kommunala nimnden inom plan- och
byggnadsvasendet,
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- upprattande av detaljplaner och omradesbestaimmelser enligt PBL,

- Miljo- och byggnadsnamnden svarar for antagande, dndring eller upphévande av
detaljplaner och omradesbestammelser enligt PBL, da bestimmelserna om
standardforfarande far tillampas och dar planen inte ar av principiell beskaffenhet,
stort allméant intresse eller annars storre vikt. Undantag for detta galler for de
planer/bestammelser som kommunstyrelsen anser bor beslutas av
kommunfullmaktige.

- provning och tillsyn gillande strandskyddsdispens enligt miljobalken och
ansokningar om tillstand till eller dispens for skyltning enligt lagen med sarskilda
bestammelser om gaturenhéllning och skyltning,

- att de arbetsuppgifter utfors som aligger kommunen enligt lag om lagenhetsregister,
SFS 2006:378, och dartillhorande forordningar och foreskrifter.

- kommunens uppgifter enligt Lag om brandfarliga och explosiva varor,

- tillsyn enligt lag om skydd mot olyckor vid kommunens egna byggnader och
anlaggningar,

- ansoOkan om forrattning enligt fastighetsbildningslagen eller anldggningslagen som
kan behovas for att mark och vatten ska kunna anviandas for bebyggelse pa ett
andamalsenligt satt,

- namnsittning av gator/vagar, torg, parker, kvarter och dylikt samt for kommunens
institutioner och anlaggningar.

- kommunens primarkarta, vad avser ajourhallning och upplatelse.

Geografiskt informationssystem
Miljo- och byggnadsnamnden ansvarar for:
- den hantering av geografisk data som behovs for miljo- och byggnadsnamndens
verksamhetsomrade

Trafikomradet
Miljo- och byggnadsnamnden ansvarar for:
- upprattandet av trafikforeskrifter och de 6vriga uppgifter som avses i1 § lagen
(1978:234) om namnder for vissa trafikfragor.
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Valnamnden

Sammansattning
Valnamnden bestér av 5 ledamoter och 5 ersattare.

Verksamhetsomraden

Valnamnden ska fullgora de uppgifter som ankommer pa valnimnden samt ansvara for
genomforande av val till riksdagen, kommunfullmaktige och regionfullmaktige samt
Europaparlamentet enligt vallagen (2005:837).

Valnamnden ansvarar aven for genomforande av folkomrostningar, enligt
folkomrostningslagen (1979:369) samt lagen (1994:692) om kommunala
folkomrostningar.

Valndmnden ska utarbeta forslag till valdistriktsindelning och yttra sig 6ver planer,
utredningar och remisser som ror nimndens verksamhetsomrade.

Namnden ansvarar for att det finns lampliga vallokaler for nimndens verksamhetsomrade.

Namnden ska samarbeta med myndigheter, organisationer och enskilda som berors av
namndens verksamhet. Namnden ansvarar for 6versyn av kommunens indelning i
valdistrikt och bereder drenden om fullméiktiges forslag till andringar i
valdistriktsindelningen.

Valndmnden ska pa lampligt satt informera allmdnheten om den egna verksamheten.

Delegering fran kommunfullmaktige
Valndmnden ska besluta i foljande arenden;
- hyrning av vallokaler
- upphandling av de tjanster som kan behovas for fullgorande av valnimndens
skyldigheter i samband med val
- rostmottagares ersattning



