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FORSLAG TILL ARKIVREGLEMENTE FOR VINDELNS KOMMUN

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkiv-

fOorordningen (SFS 1991:446) intagna best&mmelserna
om arkivvard gédller fo6r den kommunala arkivvarden

inom Vindelns kommun f&ljande reglemente, meddelat
med stdd av 16 § arkivlagen.

1 Till&mpningsomrade (1 § AL)

Detta reglemente gdller fo6r kommunfullmdktige och
kommunens myndigheter. Med myndigheter avses i reg-
lementet kommunstyrelsen och ¢vriga ni&mnder, kom-
munfullméktiges revisorer samt andra kommunala or-
gan med sjdlvstdndig stdllning. Detta reglemente
gédller ocksa for Stiftelsen Vindelnbost&der. Regle-
mentet ska dven g&dlla f6r Vindab, om Vindabs sty-
relse beslutar detta.

2 Myndighetens arkivansvar (4 § AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas
enligt arkivlagen och pd det s&dtt som framgar i
punkterna 4-8 av detta reglemente.

3 Arkivmyndigheten (7-9 §§ AL)
Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn 6ver att kommunens
myndigheter fullgdr sina skyldigheter betr&dffande
arkivbildningen och dess syften samt &6ver arkivvar-
den i kommunen.

Hos arkivmyndigheten finns ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall vdrda hos sig f&rvarat arkiv-
bestand samt frdmja arkivens tillgadnglighet och
deras anvdndning i kulturell verksamhet och forsk-
ning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvards-
fragor.

4 Redovisning av arkiv (6 § 2 p AL)
Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels

genom information om vilka slag av handlingar som
kan finnas och hur arkivet &r organiserat
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(arkivbeskrivning), dels i en systematisk forteck-
ning Over de handlingar som forvaras i myndighetens
arkiv (arkivfodrteckning).

Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall vara
upprédttade senast vid utgdngen av ar 1995 och skall
fortldpande revideras.

5 Dokumenthanteringsplan (6 § 1 p AL)

Varje myndighet skall upprédtta en plan som beskri-
ver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras
(dokumenthanteringsplan).

6 Rensning (6 § 4 p AL)

Handlingar som inte skall tillhora arkivet, skall
fortlbpande rensas eller pa annat s&dtt avskiljas
fran arkivhandlingarna.

Rensning skall genomfdéras senast i samband med
arkivl&ggningen.

7 Bevarande och gallring (10 § AL)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndig-
heten, om gallring av handlingar i sitt arkiv,
savida ej annat foljer av lag eller férordning.
Betrdffande arkiv som Overldmnats till arkiv-
myndigheten beslutar denna efter samrdd med &6ver-
ldmnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan drojsmdl forsto-
ras.

8 Overlamnande (9, 14-15 §§ AL)

Ndr arkivhandlingar inte la&ngre behtvs f6r den
loépande verksamheten hos en myndighet ska de efter
Overenskommelse med arkivmyndigheten 6vertas av
kommunarkivet f6r fortsatt vard. Av dokumenthante-
ringsplan ska framga ndr sd skall ske.

Om en kommunal myndighet upphdr och dess verksamhet
inte har fo6rts 6ver till annan myndighet inom kom-

munen, skall arkivet 6verl@mnas till arkivmyndighe-
ten inom tre ménader.

Annat Overld&mnande, t ex till myndighet utanfér
kommunen, kré@ver stdd av lag eller sdrskilt beslut
av fullm&ktige. Arkivhandlingar far inte &verl&mnas
till privatrdttsligt subjekt.
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9 Arkivbestdndighet och arkivfdrvaring (5 § 2 p
och 6 § 3 p AL)

Handlingar som skall bevaras skall framstidllas med
material och metoder som garanterar informationens
bestédndighet.

Arkivhandlingar skall alltid f®6rvaras under be-
tryggande former.

Ndrmare bestdmmelser om arkivbest&ndighet och
forvaring meddelas av arkivmyndigheten.

10 Utléning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under s&dana
former att risk for skador eller forluster inte
uppkommer.

Forutsdttning for utlan ar att utldmnande kan ske
enligt tryckfrihetsfdrordningens och sekretessla-
gens bestadmmelser.



